Arsmader i en tid med corona

I forbindelse med afholdelse af drsmgder i en tid, hvor coronasmitten er hgj,
er der nogle saerlige opmaerksomhedspunkter. Som situationen er pt., vil de
fleste &rsmgder formentlig blive afholdt online. I det fglgende kan du lzese
om retningslinjer og afvikling af online drsmgder.

Hvad siger myndighederne, Dansk Ungdoms Feellesrad — og hvad siger vi selv:

Myndighedernes retningslinjer

Det nuvaerende forsamlingsforbud pa fem personer gaelder ogsa for drsmgder. Generalforsamlin-
ger har tidligere vaeret undtaget det lille forsamlingsforbud — denne undtagelse er pr. 6. januar
2021 ikke lzengere gaeldende. Pga. forsamlingsforbud pd fem personer, er der reelt ingen mulig-
hed for at invitere til fysiske drsmgder i den naermeste fremtid (retningslinjerne geelder pt. til og
med 7. februar 2021, men det forventes, at de forleenges), da der altid vil inviteres flere end fem
personer. Er der feerre end fem tilmeldte til et &rsmgde, kan det reelt set godt afholdes fysisk, hvis
det afholdes i et lokale, som er /ukket for offentligheden (laes mere her), og man i gvrigt overhol-
der alle krav fra myndigheder til bl.a. afstand og areal pr. person. Alle deltagere skal vaere indfor-
stdet med, at drsmgdet afholdes fysisk. Lees mere om Kulturministeriets retningslinjer her.

Dansk Ungdoms Fzellesrdd

Ungdommens Rgde Kors er medlemsorganisation i Dansk Ungdoms Fzellesrdd, og derfor laegger vi
os op ad deres retningslinjer. Fra et organisationsjuridisk synspunkt, er det tilladt at holde online
drsmgder pt. frem til om med 7. februar 2021, da nedlukningen ses som en "force majeure”.

Ungdommens Rode Kors

Vi anbefaler, at alle arsmgder afholdes online sa leenge, forsamlingsforbuddet er pa fem personer,
og den tidligere dispensation, som er givet ifm. afholdelse af generalforsamlinger, drsmgder og lig-
nende siddende arrangementer ikke er geeldende. Anbefalingen gaelder ogsé selvom, det viser sig,
at der er faerre end fem deltagere. Vi anbefaler ikke, at man holder &rsmader, hvor nogle mgdes
fysisk, og andre er med online. Det skaber ofte en bedre oplevelse, ndr alle deltager pd samme vil-
kar.

Ungdommens Rgde Kors kickstarter nye relationer for bgrn og unge, der i en peri-
UNGBOMMENS ode har brug for en hjeelpende h&nd. Mere end 20.000 bgrn og unge laegger hvert &r
nanE Kn ns tid, hjerte og idérigdom i sammen at skabe ligevaerdige og modige ung-til-ung-feelles-
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Vi tror pd, at ALLE kan veere noget saerligt for nogen. Laes meget mere pd
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Guide til online arsmader

Teknisk set-up:

Det opfordres til at benytte Teams til online drsmgder. I Teams er afstemningsfunktionen integre-
ret. Se mere her.

Men ogsd andre tjenester som eksempelvis Zoom kan benyttes. Der er dog ikke integreret afstem-
ningsfunktion i Zoom. Her vil man i stedet kunne benytte eksempelvis Microsoft Forms.

Afstemning:

P3 mange &rsmader vil hdndsopraekning veere tilstraekkeligt, hvis der skal stemmes. Det skal gares
tydeligt, om man stemmer ved fysisk at raekke hdnden op, eller ved at bruge handsopraekning-
funktionen i Teams eller Zoom. Er der over 10 deltagere til &rsmgdet, er opfordringen at bruge en
afstemningsfunktion, selvom der ikke er gnske om en anonym afstemning, da det ellers kan blive
uoverskueligt med stemmeopteelling p& skaermen.

I Teams er der en afstemningsfunktion, hvor man kan

Forms
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stemme anonymt. Afstemningens mulighederne indta-
stes under selve mgdet idet afstemningen oprettes —

Valg af forperson

og vil blive tilgeengelig i chatten. Husk at markere, at

Sofie

afstemningens resultat skal vaere anonymt, og at re-

Peter

sultatet ikke skal deles i chatten. Se skaermbilledet til
hgjre.

Ikke stemmeberettigede

Blank |
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Afstemningens resultatet vises ved, at den som har
oprettet afstemningen, logger ind pa Microsoft Forms.
Lees her, hvordan den benyttes. Konsulenten har ad- ——
gang til Microsoft Forms og kan administrere en af- =
stemning.
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Hvis ikke alle deltagere pd drsmgdet er stemmeberettigede, kan der oprettes en kategori i afstem-
ningen, som hedder "Ikke stemmeberettiget” samt en kategori til blanke stemmer — og s& kraeve,
at alle afgiver en stemme. P& den made kan man holde styr p3, at de rigtige antal stemmer er af-
givet.

Hvis der benyttes Zoom til drsmgdet, sd kan konsulenten lave en formular i Microsoft Forms. Lin-
ket til formularen kan sd deles i chatten. Her kan du finde en skabelon, som kan tilpasses og bru-
ges uanset, om det er valg af forperson eller anden post.

Indberetningsskema:

Der er oprettet en skabelon til et elektronisk indberetningsskema. Inden online drsmgdet (eller det
fysiske for den sags skyld), skal den enkelte konsulent gemme denne skabelon i Microsoft Forms.
Nar formularen er gemt, kan man ved at klikke pd share/del f& det link, som skal sendes til de fri-
villige. Linket sendes i chatten, s3 de valgte bestyrelsesmedlemmer kan indtaste deres oplysninger.
Konsulenten har adgang til de indtastede informationer ved at logge ind i Microsoft Forms.

PowerPoint til drsberetning:

Det anbefales, at forpersonen laver en praesentation til drsberetningen. Et visuelt indspark er med
til at pifte et online mgde op.

Reaktioner, involvering og pauser:

Det kraever lidt ekstra at holde gejsten oppe til et onlinemgde, hvor der ikke er s3 meget uformel
snak og socialisering. S3 husk at ggre noget ekstra for at skabe involvering og engagement.
e Den, der byder velkommen, sikrer sig, at alle er med pa funktionerne (raekke handen p3§,
chat, skaermvisning)
e Lav en check-in runde i starten, sd alle fér sagt noget i starten af mgdet
e Mgdedirigenten kan tjekke ind hos deltagerne en gang i mellem og sikre sig at alle er med,
fx med en "thumbs up”.
e Ggr brug af funktionen, hvor man kan “raekke handen op”, ndr man vil sige noget
e Brug chatten til stille spgrgsmal, men ogsa bare til at vise sin opbakning og begejstring
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e Vaer klar pd at lzegge en pause ind og hav en energizer klar i baghdnden, hvis der bliver
brug for at skabe energi.

Underskrift i Adobe Reader

N&r drsregnskab og referat skal underskrives, kan det ggres i Adobe Reader. Fglg denne lille
guide:

1. Abn PDF i Adobe Acrobat Reader (Plejer at veere standardprogram i Windows ellers er det

gratis her)
a. I hgjre side klikker du p& "Udfyld & Signer (“Fill & Sign” hvis det er pa engelsk)”.

Se nedenfor:

[ ExportPOF ~
a Create PDF v
&2 editPoF

Comment

A Combine Files v

Organize Pages v
£ Redact
O Protect

Q. Optimize PDF

£ Fill & Sign
xfe Send for Signature
Send for Review

fé More Tools

b. @verst klikker du pa "Signer” ("Sign” pa engelsk). Se nedenfor.

@ 1 /2 R MO @ % - ﬁv o

IAIJ X v O - ] Q‘: Sign
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c. Derefter skal du veelge "Tilfgj Signatur”, hvorefter nedenstdende kommer frem:

C@:

- hY
( cancal )
=

d. Som vist pd billedet skal du vaelge "Tegn” ("draw” pa engelsk).

e. Skriv din underskrift med musen

f.  Klik Tilfgj ("Apply” pd engelsk)

g. Placer underskriften i underskriftslinjen i dokumentet (dato har du allerede skrevet i
Word)

h. Gem PDF

For-mgde med forperson og gkonomiansvarlig:
Konsulent, forperson og gkonomiansvarlig opfordres til at tjekke ind 15 minutter inden &rsmgdet

officielt starter. Sa er der tid til at fa underskrevet drsregnskabet (sikre, at det er gjort). Og til at
aftale hvem, som byder velkommen og saetter rammen for mgdet. Ofte vil det vaere forperson eller
konsulenten, som er dirigent — og formentlig den samme, som byder velkommen.

Aftal, at en anden end den (formodede) dirigent holder gje med, om deltagerne “reekker handen
op” — eller pd anden made markerer, at de har inputs.

Velkommen til deltagere pa drsmgde:
Det er vigtigt pa forhdnd at have aftalt, hvem der starter mgdet — byder velkommen og skaber en

god ramme. Husk gerne fglgende punkter:
e Velkommen — og tak fordi I er med til darsmgdet!
e Forteel, hvad der skal ske
e Forteel, hvordan man byder ind — "raekker hdnden op” — og opfordre til at bruge chatten til
at sende spgrgsmal, inputs og vise sin begejstring og opbakning ved brug af emojiens.
e Kort navnerunde og praesentation
e Forteel, at afstemningen sker digitalt og anonymt via et link i chatten.
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Afrunding

Det er vigtigt at far rundet godt af og sagt tak for et godt mgde! Forperson og dirigent skal under-
skrive referatet, s& de og konsulenten skal forblive online efter, at drsmgdet er officielt afsluttet, s&

det kan blive gjort.
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